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Krajowy System e-Faktur 
 

Od 01.02.2026 roku zmieni się sposób przekazywania faktur. Od tego dnia faktury będą 
wystawiane i odbierane w systemie teleinformatycznym o nazwie Krajowy System e-Faktur 
(KSeF). W związku z czym wszystkie parafie będą musiały korzystać z tego systemu.  

Aby tego dokonać każdy proboszcz powinien uzupełnić zawiadomienie ZAW-FA, które 
dostępne jest pod linkiem zamieszczonym poniżej lub w dołączonym załączniku. Formularz 
wypełniamy dużymi, drukowanymi literami. Po wypełnieniu należy złożyć zawiadomienie we 
właściwym Urzędzie Skarbowym. 

Zawiadomienie ZAW-FA: hƩps://ksef.podatki.gov.pl/media/em1k4cmk/zaw-fa.pdf  

 

Omówienie zawiadomienia ZAW-FA 
1. Wpisujemy NIP parafii. 
2. Podajemy właściwego naczelnika urzędu skarbowego, pod który podlega parafia. 
3. Zaznaczamy opcję „nadanie uprawnień”. 
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4. Zaznaczamy opcję „podmiot niebędący osobą fizyczną”.  
5. Podajemy nazwę parafii. 
6. Należy podać adres e-mail, na który przyjdzie informacja o nadaniu uprawnień. Podanie 

numeru telefonu jest nieobowiązkowe.  

 

7. Zaznaczamy opcję „PESEL” i wpisujemy nasz numer PESEL. 
8. Uzupełniamy nasze dane. 
9. Podajemy adres e-mail oraz numer telefonu. 
10. Sekcji D nie wypełniamy. 
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11. Podajemy osoby reprezentujące parafię. 

 

Uwierzytelnienie się w KSeF 
Po otrzymaniu informacji, że zostały nadane uprawnienia, można już zalogować się do 
Krajowego Systemu e-Faktur. Aby tego dokonać proboszcz używa swojego profilu zaufanego. 
Jeśli takiego nie posiada, należy złożyć wniosek.  

Wchodzimy na stronę: hƩps://ksef.podatki.gov.pl/, gdzie przed 1 lutego 2026 roku można 
zalogować się w Module Certyfikatów i Uprawnień, który dostępny jest na wskazanej wcześniej 
stronie lub pod adresem: hƩps://mcu.mf.gov.pl/web/login. W tym module można już teraz 
nadawać uprawnienia dla innych osób oraz generować 
certyfikaty.  

1 lutego 2026 roku zostanie uruchomiona Aplikacja 
Podatnika, która będzie dostępna na stronie 
hƩps://ksef.podatki.gov.pl/ i to tam będziemy logować się i 
odbierać faktury. Po zalogowaniu się w górnym lewym rogu 
będą umieszczone zakładki. W zakładce „Lista faktur” będą 
znajdowały się wszystkie faktury wystawione w KSeF.  
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